
ค ำแนะน ำวิธีปฏิบัติในกำรขอสินเชื่อจำกสหกรณ์ออมทรัพย์ต ำรวจภูธรจังหวัดร้อยเอ็ด จ ำกัด 

ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการของสหกรณ์ ชุดที่ 46 ครั้งที่ 8 เม่ือวันที่ 30  มีนาคม  2564    ได้มีมติพิจารณาก าหนดระเบียบสหกรณ์ฯ ว่าด้วยการให้เงินกู้แก่สมาชิกขึ้นถือใช้ โดยมี 

รายละเอียเพิ่มเติมจากระเบียบเดิม  และมีการก าหนดค าแนะน าวิธีปฏิบัติในการขอสินเชื่อจากสหกรณ์ประเภทต่าง ๆ เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่สมาชิกที่ประสงค์จะขอสินเชื่อ และให้มีความ

สมบูรณ์ชัดเจนเพื่อไม่ให้เกิดปัญหาในทางปฏิบัติ   จึงแจ้งประขาสัมพันธ์รายละเอียดเก่ียวกับเงินกู้ประเภทต่าง ๆ ดังน้ี 
 

ประเภทเงินกู้ วงเงิน (บำท) วัตถุประสงค์ เอกสำรประกอบ ระยะเวลำกำรรับค ำขอ วันท่ีจ่ำยเงินกู้ 
เพื่อเหตุฉุกเฉิน 1 เท่าของเดือน 

ไม่เกิน 30,000 บาท 
ใช้จ่ายเพื่อเหตุจ าเป็นเร่งด่วน บัญชีรับ-จ่าย เงินเดือนเดือนล่าสุด ทุกวันก่อนเที่ยงของวันท าการ งดจา่ย

วันท าการสุดทา้ยของเดือน 
วันที่ยื่นกู้ 

สามัญปกติ ไม่เกิน  
2,000,000 บาท 

ใช้จ่ายเพื่อการอันจ าเป็นต่อการด ารงชีพของ
ตนเองและครอบครัว  

ตามหมายเหตุ 
และหากกู้เกินกว่า 1,800,000 บาท 
ต้องแนบเครดิตบูโร 

1. ไม่เกิน 1,800,000 งวดที่ 1/2 
ภายในวันที่ 5/15 ของเดือน 
2. เกินกว่า 1,800,000 บาท 
ภายในวันที่ 10 ของเดือน 

งวดที่ 1 ภายในวันที่  15 
งวดที่ 2 ภายในวันท าการ
สุดท้ายของเดือน 

สามัญเพื่อการพัฒนา
คุณภาพชีวิต 

ไม่เกิน  
100,000 บาท 

ช าระหน้ีเงินกู้ฉุกเฉิน ช าระหน้ีบัตรเครดิต 
ช าระหน้ีเจ้าหน้ี ฯลฯ 

1. ตามหมายเหตุ 
2. ส าเนาใบแจ้งหน้ีฯ สถาบันการเงิน 

ทุกสัปดาห์ รับค าขอภายในวัน
วันอังคาร 

ทุกสัปดาห์จ่ายเงินกู้
ทุกวันพฤหัส 

สามัญเฉพาะกรณี ไม่เกิน 
1,500,000 บาท 

อยู่ระหว่างการถูกฟ้องให้ตกเป็นบุคคล
ล้มละลาย เพื่อการอ่ืน ๆ ที่คณะกรรมการ 
เห็นสมควร เป็นไปตามประกาศคราวน้ันๆ 

1. ตามหมายเหต ุ
2. เอกสารเก่ียวกับการถูกฟ้องร้องด าเนินคดี 
หนังสือติดตามทวงถามหนี้หรือเอกสารที่
คณะกรรมการฯเรียกเพ่ิมเติม 
3. เครดิตบูโร 

ภายในวันที่ 10 ของเดือน วันท าการสุดท้ายของ
เดือน 

สามัญที่ไม่เกินกว่า
มูลค่าหุ้น 

ไม่เกินกว่ามูลค่าหุ้น 
ที่มีอยู่ในสหกรณ์ 

เพื่อการอันจ าเป็น ตามหมายเหตุ ทุกวันท าการ ภายหลังจากการ
อนุมัติ 5 วันท าการ 

สามัญช าระหน้ีแทน 
ในฐานะผู้ค้ าประกัน 

ตามวงเงินที่ต้อง
รับผิดชอบ 

เพื่อช าระหน้ีแทนผู้กู้ในฐานะผู้ค้ าประกัน ตามหมายเหตุ ภายในวันที่ 15 ของเดือน ภายหลังจากได้รับการ
อนุมัติ 

พิเศษ ไม่จ ากัด เพื่อรวมหน้ี ซ้ืออาคารที่ดินสิ่งปลูกสร้าง 
ฯลฯ 

1. ตามหมายเหตุ 
2. เอกสารประกอบเก่ียวกับทรัพย์สิน
ที่จะท าสัญญาจ านอง 
3. เอกสารประกอบเก่ียวกับ
วัตถุประสงค์ในการขอกู้ 
4. เครดิตบูโร 

ภายในวันที่ 15 ของเดือน วันท าการสุดท้ายของ
เดือน 



หมำยเหตุ เฉพาะการขอกู้เงินสามัญทุกแบบ  และพิเศษ สมาชิกจะต้องแนบเอกสารดังน้ี 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ผู้กู้ และผู้ค้ าประกัน ยกเว้น การขอกู้สามัญที่ไม่เกินกว่ามูลค่าหุ้นที่มีอยู่ในสหกรณ์ ไม่ต้องแนบเอกสารผู้ค่ าประกัน 

2. รายละเอียดประกอบการขอกู้เงินสามัญ และรายละเอียดการรับ-จ่าย 

3. หนังสือยินยอมให้หักเงิน 

4. หนังสือค ายินยอมให้สหกรณ์ ทวงถามหน้ี 
 

กำรกรอกรำยละเอียดในค ำขอกู้   สมาชิกจะต้องกรอกรายละเอียดดังน้ี 

1. ค าขอกู้ต้องกรอกให้ครบถ้วน ให้ผู้บังคับบัญชาลงนาม และพิจารณาให้ความเห็นชอบเบื้องต้น โดยไม่ต้องลงวันที่ 

2. หนังสือกู้เงินสามัญทุกแบบ  เจ้าหน้าที่สหกรณ์ จะเป็นผู้เขียนและกรอกข้อความในหนังสือกู้ฯ ทั้งน้ี  ผู้กู้จะต้องลงลายมือชื่อ และให้เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วย 

 ลงลายมือชื่อพยาน  ยกเว้น โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิต เจ้าหน้าที่สหกรณ์จะส่ง file pdf  ให้เจ้าหน้าที่การเงินด าเนินการแจ้งให้สมาชิกลงนาม ผู้บังคับบัญชา/ ผู้รักษาการ และเจ้าหน้าที่การเงินลงนามเป็น

พยาน และส่งคืนในวันท าการถัดไปก่อนเที่ยง เพื่อพิจารณาจ่ายเงินกู้ตามแจ้ง และจะต้องจัดท ารวม 2 ชุด 

3. หนังสือค้ าประกันเงินกู้   ผู้ค้ าประกันต้องอ่านหนังสือค้ าประกันเงินกู้อย่างละเอียดและกรอกข้อความในหนังสือค้ าประกันเงินกู้ทุกแบบ ให้ครบถ้วน ยกเว้นไม่ต้องลงวันท่ีและไม่ 

ต้องกรอกข้อควำม ในข้อ 1  เม่ือลงลายมือชื่อผู้ค้ าประกันแล้วให้พยานซ่ึงเป็นเจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยลงลายมือชื่อพยาน  ผู้ค้ าประกันแต่ละคน ต้องท าหนังสือค้ าประกันเงินกู้ คนละ 1 ชุด  และให้คู่สมรส

เซ็นยินยอม โดยให้เจ่าหน้าที่การเงินของหน่วยลงลายมือชื่อพยาน     และหากผู้ค้ าประกันมีสถานะโสด หรือหม้าย  จะต้องมีพยานเป็นเจ้าหน้าที่การเงินและสมาชิกในหน่วย รวม 2 คน เซ็นเป็นพยาน 

4. หนังสือยินยอมให้หักเงิน  ผู้ให้ค ายินยอม (ผู้กู้)  จะต้องกรอกให้ครบ รวมทั้งจัดให้พยานคือเจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยและสมาชิกในหน่วย รวม 2 คนลงนามให้ครบ  ยกเว้น ไม่ 

ต้องลงวันท่ี และไม่ต้องกรอกรำยละเอียดเลขท่ีสัญญำ และจ ำนวนเงินกู้ 

5. หนังสือค ายินยอมให้สหกรณ์ทวงถามหน้ี   ผู้กู้ จะต้องกรอกให้ครบ รวมทั้ง  ลงลายมือชื่อในฐานะผู้กู้  และจัดให้ผู้ค้ าประกัน และพยาน (หัวหน้าหน่วย) ลงนามให้ครบ  ยกเว้น  

ไม่ต้องลงวันท่ี และไม่ต้องกรอกรำยละเอียดเลขท่ีสัญญำ และจ ำนวนเงินกู้ 

6. สมาชิกที่ประสงค์จะขอกู้เงินจะต้องยื่นค าขอกู้ที่มีเอกสารครบถ้วน และให้มีหนังสือน าส่งจากจากหัวหน้าหน่วย  ตามกรอบเวลา  ที่แจ้งรายละเอียดตามตาราง 

กำรจ่ำยเงินกู้ สหกรณ์จะโอนเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรตำมระบบฐำนข้อมูลในระบบ หรือ บัญชีเงินฝำกออมทรัพย์ของสมำชิกท่ีเปิดไว้กับสหกรณ์ หรือตำมท่ีสมำชิกแจ้งควำม 

ประสงค์ เฉพำะกรณี 

หำกสมำชิกกรอกรำยละเอียดในค ำขอกู้  หนังสือกู้  หนังสือค  ำประกัน หนังสือยินยอมให้หักเงิน และหนังสือค ำยินยอมให้สหกรณ์ทวงถำมหนี   ไม่ถูกต้องครบถ้วน หรือมีกำรแก้ไข 

โดยไม่เซ็นชื่อก ำกับสหกรณ์จะส่งค ำขอกู้คืนเพื่อให้สมำชิกแก้ไขให้ถูกต้องก่อนจึงจะน ำเสนอพิจำรณำอนุมัติต่อไป   
 

  จึงแจ้งประชำสัมพันธ์ให้ทรำบโดยท่ัวกัน  และถือปฏิบัติต่อไป 

 



เงินกู้ท่ีสหกรณ์ให้สินเชื่อตำมระเบียบฯ ท่ีเพ่ิมเติมจำกเดิม 

เงินกู้สำมญัเพ่ือกำรพัฒนำคณุภำพชีวิต  

ข้อ 17.  ข้อก าหนดเกี่ยวกับเงินกู้สามัญเพื่อการพัฒนาคุณภาพชีวิต 

(1) เป็นสมาชิกสหกรณ์มาแล้ว ไม่น้อยกว่า 6 เดือน   
(2) สหกรณ์จะให้เงินกูส้ามัญแกส่มาชิกสหกรณ์ เพือ่การดงัต่อไปนี้ 
- ช าระหนี้เงินกู้ฉุกเฉินเดิมที่มีอยู่ต่อสหกรณ์ทัง้หมด 
- ช าระหนี้สถาบันการเงินอื่น หรือ เงินกู้นอกระบบ ทีส่มาชิกแสดงหลักฐานยอดหนี้เรียกเก็บเดือนล่าสุด หรือ ส าเนาหนงัสือสญัญากู้ยมืเงินบุคคลภายนอก 
- จัดท าโครงการพัฒนาคุณภาพชีวิต เพื่อเป็นการแสดงใหเ้ห็นว่า สามารถน าไปปรับเปลี่ยนสร้างรายได้เพิ่มข้ึน หรือ ลดภาระค่าใช้จ่ายในครัวเรอืน 
(3) สหกรณ์อาจให้เงินกู้ประเภทนี้ ได้ไม่เกิน 100,000 บาท ทั้งนี้ ไม่นับรวมกับเงินกู้สามญัปกต ิตามข้อ 16 ก (2)   
(4) มีสมาชิกทีม่ิได้เป็นคู่สมรส อย่างน้อย 1 คน ซึ่งคณะกรรมการเห็นสมควร ค้ าประกัน เพื่อหนีส้ินเกี่ยวกับเงินกูส้ามญัประเภทนี้  
(5) การอนุมัตเิงินกูส้ามญัประเภทนี้  คณะกรรมการด าเนินการอาจมอบอ านาจให้ คณะกรรมการเงินกู้ หรอื ประธานกรรมการ เป็นผู้วินิจฉัย อนุมัติแทน และใหผู้้ 

ได้รับมอบอ านาจดงักล่าว แถลงรายการเงินกู้ประเภทหนี้ ให้คณะกรรมการด าเนินการทราบทุกเดือน 
(6) การเรียกเก็บดอกเบี้ยเงินกู้ สหกรณ์จะเรียกเก็บดอกเบี้ยตามอัตราทีส่หกรณ์ประกาศ และไม่เกินอัตราทีก่ าหนดในกฎกระทรวงการคลัง และคิดเป็นรายวันตาม 

จ านวนเงินต้นคงเหลือ 
(7) การช าระหนี้ สมาชิกทีกู่้เงินประเภทนีจ้ะต้องสง่ช าระคืนเงินต้นพร้อมดอกเบี้ย โดยมีงวดช าระ  ไม่เกิน 120 งวด   

 

เงินกู้สำมญัเพ่ือกำรแก้ไขปญัหำเฉพำะกรณ ี

ข้อ 18.  ข้อก าหนดเกี่ยวกับเงินกู้สามัญเพื่อการแก้ไขปัญหาเฉพาะกรณี 

(1) สหกรณ์จะออกประกาศเป็นคราว ๆ เพื่อช่วยเหลือสมาชิกทีป่ระสบภาวะวิกฤติ หรือไดร้ับผลกระทบจากภัยธรรมชาติ หรือ โรคระบาด  หรือ มีข้อตกลงกับ
สถาบันการเงินที่เป็นเจ้าหนี้ ทีส่มาชิกถูกฟ้อง 

(2) สหกรณ์จะให้เงินกูส้ามัญแกส่มาชิกสหกรณ์ เพือ่การต่าง ๆ ตาม (1) โดยสมาชิกต้องแสดงหลกัฐาน  พร้อมแนบเอกสารรายงานข้อมลูเครดิต (บูโร่) ประกอบการ
ขอสินเช่ือ  จนเป็นที่พอใจต่อคณะกรรมการ 

(3) สหกรณ์อาจให้เงินกู้ประเภทนี้ เพิ่มเติมได้อีก 1 สัญญา ไม่เกนิ 1,500,000 บาท โดยทั้งนี้ ไม่นับรวมกับเงินกู้สามญัปกต ิตามข้อ 16 ก (2)  โดยสมาชิกจะต้องมี
เงินได้รายเดือนภายหลงัจากหักเงินส่งช าระหนี้ พรอ้มถือหุ้นประจ าเดือนต่อสหกรณ์แล้ว คงเหลือไม่น้อยกว่าร้อยละ 10  หรือไม่น้อยกว่า 2,000 บาท 



(4) สมาชิกทีเ่ข้าร่วมโครงการ จะต้องเข้ารบัการอบรมเกี่ยวกับแนวทางบรหิารจัดการทางการเงินทีส่หกรณ์จัด พร้อมทั้งจะตอ้งไม่ก่อหนี้ผกูพันกบัสถาบันการเงิน 
ต่าง ๆ เพิ่มเตมิ หรอืกู้เงินนอกระบบหากไม่ปฏิบัติตามข้อนี้ ถือว่าสมาชิกปฏิบัติขัดข้อบงัคับสหกรณ์ ตามข้อ 42 (7)  

(5) สมาชิกต้องมีหุ้นเพิ่มเติมเฉพาะการไดร้ับสิทธิการกู้เงินประเภทนี้ ร้อยละ 10 ของวงเงินกู้ที่ได้รบัอนุมัติ  และหากมหีุ้นเดิมคงเหลือเป็นไปตามข้อก าหนดข้อนี้ 
สมาชิกไม่จ าเป็นต้องถือหุ้นเพิ่ม 

(6) มีสมาชิกทีม่ิได้เป็นคู่สมรส ค้ าประกัน  ตามข้อก าหนด ของ เงินกูส้ามัญปกติ ตามหลักเกณฑ์ข้อ 16 ก (2) ก-จ  ซึ่งคณะกรรมการเห็นสมควร ค้ าประกัน เพื่อ
หนี้สินเกี่ยวกับเงินกูส้ามญัประเภทหนี้  

(7) การอนุมัตเิงินกูส้ามญัประเภทนี้  ให้น าเสนอคณะกรรมการด าเนินการ  เป็นผู้อนุมัติ และให้ถือเสียง 2 ใน 3 ของจ านวนคณะกรรมการที่มีการประชุมในคราว
นั้น ๆ 

(8) การเรียกเก็บดอกเบี้ยเงินกู้ สหกรณ์จะเรียกเก็บดอกเบี้ยตามอัตราทีส่หกรณ์ประกาศ และไม่เกินอัตราทีก่ าหนดในกฎกระทรวงการคลัง และคิดเป็นรายวัน
จ านวนเงินต้นคงเหลือ 

(9) การช าระหนี้ สมาชิกทีกู่้เงินประเภทนีจ้ะต้องสง่ช าระคืนเงินต้นพร้อมดอกเบี้ย โดยมีงวดช าระ  ไม่เกิน 180 งวด   
(10) ให้คณะกรรมการเงินกู้ และผู้จัดการ เป็นผู้พจิารณาวินิจฉัยข้อมูลปญัหาหนี้สินของสมาชิกผู้ขอกู้เงินแตล่ะราย 
(11) เมื่อสมาชิกสหกรณ์ ได้รับการอนุมัตเิงินกู้แล้ว สหกรณ์จะเปน็ผู้ช าระหนี้สินตามแจ้งให้กับเจ้าหนี้โดยตรง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  


